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INICIO

SETOR 
DEMANDANTE

SOLICITAR A ELABORAÇÃO DE PLANOS DE 
CONTINGÊNCIAS EM CONFORMIDADE 
COM A NECESSIDADE. DIAGNOSTICADA A 
NECESSIDADE O COLABORADOR DO SETOR 
ELABORA MEMORANDO INTERNO DE 
SOLICITAÇÃO.
ABRE O PROTOCOLO NO SISTEMA IPSEMC 
DIGITAL CONFORME FOI CAPACITADO E 
TREINADO. ENCAMINHA A ASSINFOR

LÉA SANTANA PRAXEDES
PRESIDENTE DO IPSEMC

DARCIO XAVIER FERREIRA
ASSESSORIA DE DES. INST. E CONTROLE INTERNO

MAPEAMENTO/FLUXOGRAMA
VISIO 2021 – ATUALIZAÇÃO EM: 13.08.2023

SETOR ASSINFOR ASCONTIN

ANALISAR,
EM CONFORMIDADE?
EMITIR DECLARAÇÃO DE 
CONFORMIDADE.
CASO HAJA DESCONFORMIDADE, 
DEVOLVER A ASINFOR PARA OS 
DEVIDOS AJUSTES E/OU 
ESCLARECIMENTOS.
DEVOLVER A ASSINFOR.

ASSINFOR
DE-DIRETORIA 

EXECUTIVA

APÓS DECLARAÇÃO DE 
CONFORMIDADE
ENCAMINHAR À DIRETORIA 
EXECUTIVA.

OBS. CASO SEJA NECESSÁRIO 
ALGUM AJUSTE DELIBERAR 
JUNTO COM A CPSI.

ASSINFOR

CPSI

LER, ESTUDAR E DEBATER A MINUTA 
APRESENTADA
CONSOLIDAR E DELIBERAR SOBRE O PLANO
REGISTRAR A REUNIÃO POR MEIO DE ATA OU 
RELATÓRIO; ACRESCENTAR OUTROS 
DOCUMENTOS CASO SEJAM NECESSÁRIO; 
ENCAMINHAR AO CONTROLE INTERNO PARA 
EMITIR A DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE

ANALISAR O PLANO SOLICITADO E 
ELABORADO
DELIBERAR E APROVAR.
EFETUAR OS REGISTROS EM ATA DA 
REUNIÃO REALIZADA.
PLANO APROVADO? SE “SIM”
DEVOLVER A ASSINFOR/CPSI PARA 
APLICAR
SE “NÃO” DEVOLVER A ASSINFOR/CPSI 
PARA REFORMULAR, SE FOR O 
CASO.DEVOLVER A ASSINFOR PARA AS 
DEVIDAS PROVIDÊNCIAS.

EQUIPE

PARTICIPAR DAS REUNIÕES DE 
TREINAMENTOS / CAPACITAÇÃO

EXECUTAR / CUMPRIR / COOPERAR / 
CONTRIBUIR.

COM BASE NA POLÍTICA DE 
CONTINGÊNCIAS DO IPSEMC  
RASCUNHAR A MINUTA 
CONTENDO AS ESTRATÉGIAS DE TI 
A SEREM ADOTADAS
CONVOCAR A CPSI PARA DEBATER 
E CONSOLIDAR O PLANO
CONVOCAR A CPSI

DAR A FORMATAÇÃO FINAL AO 
DOCUMENTO APROVADO
APLICAR PLANO DE RECUPERAÇÃO DE 
INFORMAÇÕES E BACKUP
AGENDAR REUNIÃO / RODA DE 
CONVERSA / PALESTRA 
EDUCAR – TREINAR – CAPACITAR A 
EQUIPE INSTITUCIONAL DO IPSEMC
MONITORAR A EXECUÇÃO DO PLANO
REFORMULAR QUANDO NECESSÁRIO

FIM
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